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1. Ripici STRUKTURA A ODPOVEDNOSTI

1.1. ORGANY MAS FIGURUJiCi V RIDiCiM PROCESU

Nositel strategie: Mistni akéni skupina Posazavi

Mistni akéni skupinu Posazavi tvofi partnefi, tedy pravnické a fyzické osoby soukromého i vefejného

sektoru, ktefi zastupuji vefejné a soukromé mistni socioekonomické zajmy, ktefi maji na uzemi MAS

Posazavi své sidlo nebo zde pUsobi.

Programovy vybor MAS Posazavi

Programovy vybor je nejvyssim organem Mistni akéni skupiny.

Schvaluje zdméry Mistni akéni skupiny.

Schvaluje Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje, schvaluje zpUsob hodnoceni a
vybéru projektl, zejména vybérova kritéria pro vybér projektd, schvaluje rozpocet MAS.

Nese zodpovédnost za distribuci verejnych prostiedkl a provadéni SCLLD v Uzemi pUsobnosti
MAS.

Zfizuje Vykonny vybor, Vybérovou komisi, Monitorovaci vybor a voli jejich ¢leny a ¢leny
Kontrolniho vyboru.

Urcuje pocet ¢lenl povinnych organd, jejich plsobnosti a pravomoci, zpUsob jejich volby a
odvolavani a zplisob jednani a dobu jejich mandatu.

Urcuje pocet ¢lenl povinnych organd, jejich plsobnosti a pravomoci, zpUsob jejich volby a
odvolavani a zplisob jednani a dobu jejich mandatu.

Uklada ukoly Vykonnému vyboru.

Schvaluje rozhodnuti Vykonného vyboru pti vybéru projektl realizovanych v rdmci ¢innosti
MAS.

Schvaluje vyroéni zpravu o ¢innosti a hospodareni MAS.

Rozhoduje o fuzi nebo zruseni MAS.

Navrhuje zmény statutu tykajici se Mistni akéni skupiny a jejich organt.

Rozhoduje o pfijeti nebo vylouceni partnera MAS.

Stanovi zdjmové skupiny MAS.

Programovy vybor jako nejvys$si orgdn MAS je odpovédny za to, Ze se aktivity realizuji v daném
¢asovém a finan¢nim harmonogramu.

Vykonny vybor

Vykonny vybor je rozhodovacim organem Mistni akéni skupiny.

Navrhuje Programovému vyboru MAS Posdzavi zaméry Mistni akéni skupiny.

Pfipravuje strategii CLLD uzemi MAS Posdzavi a jeji aktualizace.

Schvaluje znéni jednotlivych opatfeni vedoucich k naplfiovani strategie rozvoje.

Navrhuje Programovému vyboru MAS Posazavi vybérova kritéria pro vybér projektd.
Schvaluje vyzvy k poddvani Zadosti.

Schvaluje uzavieni a ukonéeni pracovnéprdvniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD.

Vybird projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na zakladé navrhu Vybérové komise.



Kontrolni vybor

e Je kontrolnim orgdnem Mistni akéni skupiny.

e Kontroluje administrativni Ukony Mistni akéni skupiny.

e Je odvolacim organem v oblasti aktivit Mistni akéni skupiny.

e DohliZi na to, Ze MAS vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy MAS a
SCLLD.

e Zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovavd a predkladd ke schvaleni
rozhodovacimu organu indikatorovy a evaluacni plan SCLLD).

e Na zdkladé zpravy vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD dozoruje cely proces
administrace vybéru projektl v dotacnich programech respektujici principy metody Leader,
reaguje na pripadné stiznosti clent Mistni akéni skupiny jako odvolaci organ.

e Projedndva vyrocni zpravu o ¢innosti a hospodafeni MAS.

e Nabhlizi do ucetnich knih a jinych dokladl organizace tykajici se ¢innosti MAS a kontroluje tam
obsaZené udaje.

e Svoldvd mimoradné jednani Programového vyboru MAS Posdzavi a Vykonného vyboru,
jestlize to vyZaduji zajmy MAS.

e Kontroluje metodiku zplisobu vybéru projektd MAS a jeji dodrZovani, véetné vyfizovani
odvolani zZadatelll proti vybéru MAS.

e Zodpovidd za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovavd a predkladda ke schvéleni

rozhodovacimu organu indikdtorovy a evaluacni plan SCLLD).

MAS musi dodrZovat a plnit povinnosti vyplyvajici z Metodiky pro standardizaci MAS v programovém
obdobi 2014-2020, schvalené usnesenim vlady CR ze dne 21. 5. 2014 ¢. 368 (dale také ,Metodika
standardizace MAS“): MAS je povinna plnit podminky vyplyvajici z kapitoly 3.3 Standardy pro
prijatelnost MAS (s vyjimkou podminky 3.3.5.3.) Metodiky standardizace MAS, a to od vydani
,Osvédceni o spInéni standardl MAS“ po celé programové obdobi 2014-2020.

2. RESENI STRETU ZAJMU V MAS

MAS zajisti postupy pro zabranéni stretu zajmu.

2.1. POSTUPY PRO ZAMEZENI STRETU ZAJMU ZAMESTNANCU A
CLENU ORGANU MAS

Definice stfetu zajma

Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. Fijna 2012 kterym se stanovi
finanéni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni nafizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 definuje
pojem stfet zajm{ pro Ucely provddéni souhrnného rozpoctu EU v €l. 57 odst. 2 nasledujicim zplsobem:

1. Ucastnici finan¢nich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpo&tu a na jeho spravé véetné pFipravy na
tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést jejich zajmy do stretu
se zajmy Unie.



2. Pro ucely odstavce 1 ke stfetu zajmU dochazi, je-li z rodinnych dlvod(, z dlivod( citovych vazeb, z dGvodu
politické nebo narodni spfiznénosti, z divodl hospodarského zdjmu nebo z divodi jiného spole¢ného zajmu s
prijemcem financnich prostfedk(i ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci ucastnika financnich operaci
nebo jiné osoby podle odstavce 1.

Pozn.: Pri skutecném stretu zdjm( dochdzi ke stfetu mezi ukoly ve verejném zdjmu a soukromymi zdjmy clena
orgdnu MAS, pfi némZ md clen orgdnu MAS soukromé zdjmy, které by mohly nepatricné ovlivnit vykon jeho
ukoll a povinnosti v daném orgdnu MAS. Potencidlnim stietem zdjmu je situace, kdy clen orgdnu MAS mad
soukromé zdjmy, které jsou takové povahy, Ze by vznikl stret zajmd.

Zamezeni stfetu zajm pFi administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti

Pfed zahdjenim administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti zaméstnanec kanceldre MAS dostane
seznam pfijatych 7adosti. Kazdy zaméstnanec, ktery bude provadét kontroly, podepise Cestné
prohlaseni o nepodjatosti v(ci projektim, u kterych bude provadét kontrolu.

Zaméstnanci kancelafe MAS, ktefi se podileji na poradenstvi, kontrolach, administraci ¢i se jinak
Ucastni procesu vybéru projektd, se nepodileji na zpracovani projekt do vyzev MAS Posdzavi.

Zamezeni stfetu zajmu p¥i rozhodovani Vykonného vyboru

Na zasedani Vykonného vyboru bude ¢lenim predloZen seznam doporucenych a nedoporuéenych
projektll Vybérovou komisi. Kazdy ¢len Vykonného vyboru podepise Cestné prohlaseni o
nepodjatosti V(i projektlim, u kterych bude rozhodovat o ptidéleni dotace. Podpisem Cestného
prohlaseni o nepodjatosti se predejde stfetu zajmd a bude zarucena nestrannost a nepodjatost v
procesu rozhodovani.

Osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajma, se nesmi podilet na rozhodovani o
daném projektu ani o ostatnich projektech, které byly pfijaty v dané Fichi.

Zamezeni stfetu zajma pf¥i sloZzeni Vybérové komise
Programovy vybor neschvalil, aby manazer svazku mohl byt ¢lenem Vybérové komise.

Uc¢ast manazera svazku je vylouc¢ena rozhodnutim Programového vyboru, které je uvedeno v zapise ¢.
3/2010 ze dne 15. 6. 2010.

Stfed zajmu je také rfesen ve Statutu ze dne 24. 3. 2015 v ¢lanku XIV. Vybérova komise:

bod 2. Clenem Vybérové komise nem(Ze byt zaméstnanec Spole¢nosti v hlavnim ani
vedlejsim pracovnim poméru.

bod 3. Clenem Vybérové komise nemdze byt ten, kdo podnikd nebo je zaméstnan v oblasti
dotacniho poradenstvi ¢i psani projektd a plisobi na Uzemi MAS Posazavi.

Na zaseddni Vybérové komise se rozdéli projektové Zadosti ur¢ené k hodnoceni a vybéru mezi
jednotlivé ¢leny Vybérové komise a to tak, aby nedoslo ke stfetu zajmU a tak, aby kazdy projekt byl
hodnocen nejméné tfemi ¢leny Vybérové komise.

Kazdy ¢len Vybérové komise podepise Cestné prohlaseni o nepodjatosti v(i¢i projektiim, které mu
byly ptidéleny k hodnoceni. Podpisem Ceského prohlaseni o nepodjatosti se predejde stietu zajmd a
bude zarucena nestrannost a nepodjatost v procesu hodnoceni a vybéru projektl. Osoby, které jsou



ve vztahu k projektu ve stfetu zajmu, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani
ostatnich projektd, které byly pfijaty v dané Fichi.

Posouzeni a kontrola stietu zajma

Posuzovat a kontrolovat, zda se v pfipadé konkrétniho projektu nejedna o stfet zajm(, budou ze
vsech dostupnych zdroji pracovnici kancelafe MAS — vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD a
manazer MAS.

Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu

Kazda osoba, kterd se ucastni administrativnich kontrol, kontrol pfijatelnosti, hodnoceni, navrhu,
vybéru a schvalovani projekt, tj. ¢lenové organi a zaméstnanci MAS, podepisi Cestné prohlaseni o
nepodjatosti pred kazdym procesem kontrol, vybéru a schvalovani projektl (tzn. pfi kazdé vyzvé).

V pripadé, kdy néktery ze zaméstnancl MAS oznami, Ze by mohl byt ve stfetu zajm( vici nékterému
z projekt(, nebude se podilet na administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti daného projektu.

V pripadé, kdy néktery ze ¢lenli orgdnu MAS oznami, Ze by mohl byt ve stfetu zajmu vici nékterému z
projektl, o kterém se hlasuje, nebude se v rdmci dané Fiche Ucastnit hlasovani o vybéru projektd.

Postupy a ndastroje pro kontrolu prohlaseni

Zaméstnanci kanceldfe MAS, jakozto odpovédné osoby zajisti a zkontroluji, 7e Cestné prohlaseni o
nepodjatosti podepsaly vSechny osoby, kterych se tykaji administrativni kontroly, kontroly
prijatelnosti, bodovani, navrh, vybér a hodnoceni projektl. Dokumentace se bude evidovat a
archivovat spolu s veskerymi dokumenty tykajici se dané vyzvy.

Kontrolu prohlaseni zaméstnanc(l kancelare MAS provedou ¢lenové Kontrolniho vyboru.

Mechanismy ,ex post” budou zaméfeny na prezkoumani prohlaseni o nepodjatosti a neexistenci
stfetu zajmu s ohledem na zjisténé informace:

a) vnéjsi informace (tj. informace o potencidlnim stfetu zajm0 poskytnuté vnéjsimi stranami,
které nemaji Zddnou vazbu na situaci, pfi které dany stret zajmu vznikl),

b) kontroly provadéné za situace, pti niz existuje vysoké riziko stfetu zajm(, na zakladé vnitini
analyzy rizik nebo varovnych signdli (viz bod Pfiklady varovnych signdll, které mohou
pomoci urcit situace, pti nichZ dochazi ke stfetu zajmu.),

¢) namatkové kontroly.

V pfipadé prezkoumani Cestného prohlaseni o nepodjatosti bude vytvoren zapis (jako souast zépisu
z jednani Kontrolniho vyboru) o této skutecnosti, kde bude uvedeno, na zédkladé, ¢eho byla vybirana k
prezkoumdni a na zakladé jakého podkladu nebo podnétu byla nasledné pfezkoumana.

Ndapravna opatieni

Zaméstnanci kancelafe MAS, jakoZto odpovédné osoby provedou napravna opatfeni pro feSeni
vzniklych situaci v procesu feseni stfetu zajma.

Postupy a ndpravna opatreni:



a) pokud se prokazZe, Zze ke stfetu zajmu doslo, bude svolana Vybérova komise a predmétny
projekt i ostatni projekty v dané Fichi budou nové hodnoceny, pficemZ o udéleném poctu
bod( rozhodne usneseni Vybérové komise. Pokud bude prokazan stfet zajmu i pres podpis
Cestného prohlaseni o nepodjatosti bude ¢len/¢lenové organu MAS neprodlené odvolani a
na nejblizSim zasedani Programového vyboru MAS bude zvolen novy ¢len organu MAS. O
této skuteénosti bude informovan také Kontrolni vybor MAS, kterému je vyhrazena kontrola
dodrZovani metodiky zpUsobu vybéru projekt(;

b) postoupeni dané véci odpovédnému orgdnu (SZIF), zejména navrh na feSeni dopadl na
projekty konecnych Zadateld.

Priklady varovnych signald, které mohou pomoci uréit situace, pfi nichZz dochazi ke stfetu zajma

e predlozené dokumenty byly zjevné pozménény (napf. proskrtany)

e (lenové Vybérové komise nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokazali
vyhodnotit predloZené nabidky, a celému vyboru dominuje jedina osoba;

e urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i clenl Vybérové komise a
Vykonného vyboru (napf. uvadéji stejnou adresu, telefon, mail);

e Neobvyklé chovani dotcené osoby, kterd chce ziskani informace o vybéru projektd, ackoli
neni pfedmétem povérena.

e Zadatel je v pfibuzenském vztahu se zaméstnancem kancelafe MAS, ktery provadi kontrolu
pfijatych projektu nebo ¢lenem Vybérové komise nebo Vykonného vyboru;

e podezield snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné zUzeni nebo zaméreni na jeden
subjekt/skupinu subjektd).

2.2. POSTUPY PRO ZARUCENI TRANSPARENTNOSTI

Transparentnost je zaru¢ena dodrZovanim platnych dokument( (zdkon(, pravidel, metodik, pokynu)
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni a
zpfistupnéni relevantnich udajd, tak aby byl zajistén rovny pristup k informacim pro vsechny bez
rozdilu.

3. ADMINISTRATIVNI POSTUPY

e Zaméstnanci kanceldfe MAS provadi pfijem Zadosti o dotace, zakladni administrativni
kontrolu obsahu povinnych ¢asti Zadosti o podporu projektu (kontrola formalnich naleZitosti
a pfijatelnosti).

e Vybérovd komise MAS hodnoti projekty, co do souladu s vyhlasenou vyzvou MAS podle
preferencnich kritérii schvalenych CP SZIF zaroven s pfisluSnou vyzvou MAS. Ke kazdé vyzvé
MAS bude navazana jedna sada preferenénich kritérii. Clenové Vybérové komise MAS
provadi vécné hodnoceni predloZzenych Z4dosti podle preferencnich kritérii. Na zakladé
bodového hodnoceni Vybérkova komise MAS stanovi poradi projektl podle pfinosu téchto
operaci k pInéni zamérd a cill strategii za kazdy specificky cil SCLLD zvlast.

e Vybérovd komise MAS provede vybér projektd.

e Vykonny vybor MAS rozhodne o vybéru projekta.

e Programovy vybor MAS schvali proces vybéru projektd.

e MAS postoupi vybrané projekty na RO SZIF k zavérecnému ovéreni jejich zplsobilosti pred
schvalenim.

e RO SZIF provadi kontrolu zpUsobilosti projektl a ovéreni administrativni kontroly.



e RO SZIF schvdli zpUsobilé projekty, v pofadi a ve vysi podpory schvalené MAS k realizaci. Neni
dotéena pravomoc RO provést kontrolu procesnich postupll MAS. V ptipadé, 7e RO
v pribéhu hodnoceni projektu sezna, Ze projekt je vzjevném nesouladu s prislusnym OP
nebo se schvélenou integrovanou strategii, RO vyvold jednani s nositelem integrované
strategie (dohadovaci fizeni), jehoz vysledkem mizZe byt pfipadna Uprava projektu a nasledné
schvaleni nebo vyfazeni projektu.

e Je vydana Dohoda o poskytnuti dotace v rdmci Programu rozvoje venkova.

3.1. VYHLASOVANI VYZEV MAS

e CP SZIF vyhlasi vyzvu na predkladani projektl v rdmci SCLLD.

e Programovy vybor na svém zasedani rozhodne o Opatfenich CLLD, které budou vyhlaseny, a
o vysi finanéni alokace na vyzvu s rozdélenim na jednotliva Opatfeni CLLD.

e Vsouladu srozhodnutim Programového vyboru MAS Posdzavi, s Pravidly i vsouladu se
Strategii CLLD kanceldf MAS pfipravi text vyzvy a harmonogram, ktery predloZi na zasedani
Vykonného vyboru k dopracovdani a naslednému schvaleni.

e Vykonny vybor schvdlenou vyzvu a harmonogram predloZi Programovému vyboru MAS
Posdazavi ke schvaleni procesniho postupu.

e Kanceldf MAS pripravenou vyzvu MAS na pfijem projektd v ramci své SCLLD a vlozZi do IS SZIF
/ Portél farmare ke schvaleni RO, ktery schvaluje viechny Udaje vyzvy MAS podstatné pro
transparentni pribéh vyzvy MAS. Vramci vyzvy MAS je vymezena alokace na jednotliva
Opatreni CLLD vyhlasené vyzvy MAS, presny popis zpUsobu vybéru projektll. Soucasti vyzvy
jsou i preferencni kritéria vybéru stanovena s ddrazem na soulad projektu se SCLLD a
s principy pro uréeni preferencnich kritérii MAS uvedenymi ve schvalené SCLLD a s dlirazem
na soulad s danym OP a dle jim definovanych kritérii.

e MAS Posazavi vyzvu vyhlasuje prostfednictvim Portalu farmare. Okamzikem vyhlaseni vyzvy
MAS se rozumi jeji zvefejnéni na internetovych strankach MAS.

e Po schvdleni vyzvy CP SZIF a dle ¢asového harmonogramu dojde ke zverfejnéni vyzvy.
Zverejnéni vyzvy MAS na internetovych strankdch MAS > leader.posazavi.com. Déle je vyzva
zverejnéna v tisku — BenesSovsky denik a rozeslanim e-mailem partnerdm MAS Posazavi.

e Zaroven se zvefejnénim je aktualizovan web o pfilohy vyzvy, Zadost a doporuéenou tvorbu
priloh Zadosti.

e Je vydana tiskova zprava o vyhlaseni vyzvy.

3.2. SEMINAR PRO ZADATELE

e Termin je stanoven ve Vyzveé.

e Zaméstnanci kancelaf MAS seznami 7adatele s procesem pFijmu Zadosti véetné upozornéni
s ohledem na zkuSenosti z pfedchazejicich vyzev.

e Zadatel obdrii aktualni podklady pro zpracovani Zadosti véetné pfiloh.

e Vramci seminare je Zadatellm odpovidano na dotazy vztahujici se kpfijmu Zadosti i
k realizaci projektu.

e Vramci seminafe jsou Zadatelé sezndmeni sfungovanim elektronické aplikace Portal
farmare.



3.3. PRIJEM ZADOSTi

e Pfijem Zadosti zacina dle ¢asového harmonogramu.

e Pfijem Zadosti provadi zaméstnanci kanceldfe MAS.

e 7Zadosti se predkladaji v elektronickém formulafi — aktivnim .pdf, ktery si zadatel po vyhlaseni
vyzvy MAS stahne prostfednictvim vlastniho Uc¢tu z Portdlu Farmafre.

e 7Zadosti se podavaji v elektronické a soucasné i v tisténé podobé zaméstnanci Kancelafe MAS
v terminu stanoveném Vyzvou MAS vcetné povinnych pfiloh, které jsou stanoveny Pravidly
19.2.1. a Vyzvou MAS.

e PredloZeni vesSkerych povinnych ptiloh je podminkou pro pfijem Zadosti. Nelplné Zadosti
nebudou MAS pfijaty.

e Podminkou pro pfidéleni bodového ohodnoceni mize byt pfedloZeni dalSich / nepovinnych
pfiloh, stanovenych MAS, jejichZ doloZzeni ma vliv na bodové ohodnoceni projektu.

e Pfi pfijmu Zadosti na MAS je zpracovan kontrolni list povinnych a nepovinnych pfiloh, do
kterého jsou zaznamenany dodané povinné a nepovinné pfilohy a dalsi dokumenty
predloZené Zadatelem. V protokolu je také zaznamenan datum a ¢as pfijmu Zadosti.

e Prijem Zadosti o dotaci je zaznamenan do projektu v Katalogu projekta.

e Ukonceni pfijmu Zadosti je dle ¢asového harmonogramu.

e Tiskovou zpravu o ukonceni pfijmu Zadosti poda vefejnosti Kanceldr MAS.

3.4. ADMINISTRATIVNI KONTROLA A KONTROLA PRIJATELNOSTI

e Datum zahajeni administrativni kontroly je zaznamenan do Katalogu projekta.

e Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a manaZer MAS po ukonceni pfijma zadosti v dané
vyzvé provedou administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti projektu.

e Prvni hodnoceni Zadosti je provedeno z hlediska administrativni Uplnosti Zadosti, platnosti
vsech potvrzeni, dat na ovérenych kopiich a na vypisech a vystupech z rejstfiki tak, aby
splfovaly poZadavky.

e Po administrativni kontrole v pfipadé neulplnosti Zadosti vyzve kanceldt MAS konecného
Zadatele k doplnéni Zadosti do terminu stanoveného kancelafi MAS.

e Kanceldf MAS zaznamena do Katalogu projektd Vyzvu k doplnéni projektu na zdakladé
administrativni kontroly.

e Zadatel ma na doplnéni podklad@l minimalné 5 pracovnich dn.

e Zadatel mize provést opravu maximalné dvakrat.

e V pfipadé nedoplnéni podklad(l ve stanoveném terminu ukonc¢i MAS administraci z divodu
nesplnéni podminek administrativni kontroly. Na cely proces kontroly projektd dohlizi
Kontrolni vybor.

e Doplnéni na zakladé administrativni kontroly a ukonéeni administrativni kontroly je
zaznamenano do Katalogu projekt(.

e Datum ukonceni a vysledek administrativni kontroly je zaznamenan do Katalogu projektu.

e Po ukonéeni administrativni kontroly je provedena kontrola pfijatelnosti s ohledem na obsah
daného opatteni CLLD a pravidla daného opatteni CLLD.

e Data zahajeni a ukonceni kontroly pfijatelnosti jsou zaznamenany v Katalogu projektl stejné
jako vysledek kontroly.
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3.5. INFORMOVANI ZADATELE

Po provedeni administrativni kontroly a po provedeni kontroly pfijatelnosti je MAS povinna
informovat pisemné nebo prostfednictvim datové schranky koneéného Zadatele o vysledku
kontroly do 5 pracovnich dni od ukonceni kontroly.

Z Katalogu projektl je vygenerovan dopis o vysledku administrativni kontroly a kontroly
prijatelnosti. Tento dopis je podepsan vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD.

Doklad je zaslan doporucené, datovou schrankou nebo pfeddn osobné proti podpisu
konecného Zadatele a zaroven odeslan elektronickou postou.

Vsechny uplné Zadosti, které spliuji kritéria pfijatelnosti, jsou postoupeny k hodnoceni
Vybérovou komisi.

3.6. ODVOLANI NA VYSLEDEK ADMINISTRATIVNI KONTROLY

Zadatel ma moznost podat zadost o prezkoumani ¢innosti MAS do 21 kalendafnich dnd ode
dne nasledujiciho po doporuceném odeslani vysledkl administrativni kontroly na Kontrolni
vybor MAS.

Na zdkladé této Zadosti je svolano jedndni, u kterého je pfitomen Zadatel, ktery podal Zadost,
Kontrolni vybor, vedouci zaméstnance pro realizaci SCLLD a prfedseda Programového vyboru
MAS.

4. HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

4.1. ORGANY MAS FIGURUJiCI V ROZHODOVACIM PROCESU

VYBERU PROJEKTU

Vybérova komise

Provadi vybér projektl podle objektivnich vybérovych kritérii.

Navrhuje seznam projektd v poradi podle prinosu téchto operaci k plnéni zamérQ a cill
strategie CLLD.

Vyznacuje projekty navrzené ke schvaleni v ramci limitu a projekty ndhradni.

Jednani Vybérové komise se musi Ucastnit nejméné sedm jejich ¢lena.

Na zasedani Vybérové komise se rozdéli projektové Zadosti mezi jednotlivé ¢leny Vybérové
komise a to tak, aby nedoslo ke stfetu zajmG a aby kazdy projekt byl hodnocen nejméné
tfemi ¢leny Vybérové komise.

Vykonny vybor

Navrhuje Programovému vyboru MAS Posdazavi vybérova kritéria pro vybér projektd.
Schvaluje vyzvy k poddvani Zadosti.
Vybird projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na zakladé navrhu Vybérové komise.
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Vykonny vybor je usnasenischopny, je-li pfitomna nadpolovicni vétsina jeho clend a
rozhoduje nadpolovi¢ni vétsinou vsech clend.

Programovy vybor

Nese zodpovédnost za distribuci vefejnych prostifedkl a provadéni SCLLD v Uzemi plsobnosti
MAS.

Schvaluje Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje, schvaluje zpUsob hodnoceni a
vybéru projektl, zejména vybérova kritéria pro vybér projektd, schvaluje rozpocet MAS.
Schvaluje rozhodnuti Vykonného vyboru pfi vybéru projektl realizovanych v ramci ¢innosti
MAS.

Programovy vybor je usnasenischopny, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina partnert MAS. Pro
prijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu vétsiny pfitomnych partner(.

Kontrolni vybor

Kontroluje metodiku zplisobu vybéru projektd MAS a jeji dodrZovani, véetné vyfizovani
odvolani ZadatelU proti vybéru MAS.

Kontrolni vybor je usndsenischopny, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina jeho clenl a
rozhoduje nadpolovi¢ni vétsinou hlasa vsech clend.

Kontrolni vybor pfezkoumava vysledky administrativni kontroly a kontroly ptijatelnosti.
Kontroluje Cestnd prohlaseni o nepodjatosti pracovniki MAS.

4.2. VYBEROVA KOMISE

Ustanoveni Vybérové komise

Cleny Vybérové komise voli Programovy vybor MAS Posazavi z fyzickych nebo pravnickych
osob majicich trvalé bydlisté nebo misto plisobnosti na Uzemi MAS Posazavi a jejichZz odborna
a charakterova kvalita zajisti nejlepsi a nejprihledné;jsi vybér projekta.

Napln cinnosti Vybérové komise

Pfi vefejnych obhajobach projektl maji pravo na doplnujici a zpresnujici otazky tykajici se
jednotlivych projekta.

Bodovani projektd, které byly predloZeny v ramci vyhlasené vyzvy.

Sestaveni poradi projektd v ramci kazdého vyhlaseného Opatfeni CLLD.
Doporuceni/nedoporuceni projektd k financovani vramci SCLLD na zdkladé bodového
hodnoceni projektl a v zavislosti na financni alokaci pro danou vyzvu.

Postup cinnosti pfi zapojovani clena vybérové komise do rozhodovani o

doporuceni / nedoporuceni projektt k financovani

Zaméstnanci Kancelafe MAS seznami ¢lena komise se Programovym ramcem PRV a v nich
obsaZenych opatfenich CLLD.

Zaméstnanci Kanceldfe MAS seznami ¢lena komise s financovanim SCLLD — odkud a jak je
financovan.
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e Zaméstnanci Kanceldre MAS seznami ¢lena komise s celym procesem pfijmu a kontroly
projektd.

e Zameéstnanci Kanceldre MAS sezndami ¢lena komise s vyhlasenymi Opatfenimi CLLD pro danou
vyzvu, s kritérii bodového hodnoceni, s postupem pfi bodovdni a rozhodovani o
doporuceni/nedoporuceni projektd k financovani.

e Zaméstnanci Kancelafe MAS upozorni ¢lena komise na spoluzodpovédnost za vybér projektd.

Pravidla pfi kontrole projektt na misté (Cesta po projektech) pred vefejnymi obhajobami

e Kanceldf MAS pfipravi harmonogram cesty po projektech.

e Kanceldr zajisti ucast ¢leni Vybérové komise na cesté po projektech.

e Na cesté po projektech ¢lenové Vybérové komise porovnaji skute¢nost s texty v Zadosti o
dotaci a maji pravo se dotazovat na nesrovnalosti.

e Zjisténé skutecnosti Clenové Vybérové komise zohledni v bodovani po verejnych obhajobach
pfi zasedani Vybérové komise.

Pravidla pfi vefejnych obhajobach a zasedani vybérové komise

e Zaméstnanci Kancelafe MAS pripravi harmonogram verejnych obhajob projektd dle vyzvy a
v souladu se SCLLD.

e Zaméstnanci Kancelare MAS zajisti Ucast ¢lenli vybérové komise v minimalnim poctu 7 pfi
verejnych obhajobdch projektl. Zastupce Zadatele ma pravo, ale nema povinnost se
vefejnych obhajob zicastnit.

e Zaméstnanci Kanceldafe MAS elektronicky rozesSlou Zadosti o dotaci uréené k hodnoceni
¢lenim vybérové komise k prostudovani nejpozdéji 5 pracovnich dnt pred vefejnymi
obhajobami projektd.

e Zaméstnanci Kancelafe MAS pripravi clenlm Vybérové komise podklady pro verejné
obhajoby — seznam projekt( pfi verejnych obhajobach, texty vyhlasenych Opatfeni CLLD,
kritéria pro bodovani projekt( a dalSi podplrné dokumenty.

e Pred prezentaci prvniho projektu se ¢lenové Vybérové komise sejdou a ze svého stfedu si
zvoli pfedsedu Vybérové komise, ktery vede vefejné obhajoby i zasedani Vybérové komise.

e Predseda Vybérové komise zahdji verejné obhajoby projektd.

e Obhajoba je vefejné pristupnd a slouzi predevsim k seznameni verejnosti a Vybérové komise
s jednotlivymi projekty, k prezentaci projektu a jeho navaznosti na strategii.

e Pfi vefejnych obhajobach ma Zadatel 5 minut na predstaveni svého projektu, ¢lenové
Vybérové komise maji 5 minut na doplfujici otdzky k danému projektu a 5 minut ma
pritomnd vefejnost na své dotazy k danému projektu.

e Volba formy prezentace je na Zadateli (PPT prezentace, film apod. vramci technickych
moznosti — projektor, LCD projektor, DVD prehravac).

e Po ukonceni vefejnych obhajob zasedne Vybérova komise k obodovani jednotlivych projektl
za Ucasti feditele spole€nosti a vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD pfip.
zaméstnancu kanceldfe MAS.

e Na zasedani Vybérové komise se rozdéli projektové Zadosti mezi jednotlivé ¢leny Vybérové
komise a to tak, aby nedoslo ke stfetu zajmG a aby kazdy projekt byl hodnocen nejméné
tfemi ¢leny Vybérové komise.
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V pripadé, Ze je clen Vybérové komise zaroven sam Zadatelem (Ci pracovnikem Zadatele),
neucastni se bodovani a hodnoceni svého projektu ani Zddného projektu ve stejném opatreni
SCLLD. Stejné tak muzZe komisaf ucinit dle vlastniho posouzeni vnitfni podjatosti viz
»,Zamezeni stfetu zajma pfi sloZeni Vybérové komise”.

Clenové Vybérové komise diskutuji nad jednotlivymi projekty.

Hodnoceni probiha pro kazdou Fichi zvlast.

Vybérova komise zpracuje ve vzajemné shodé hodnoceni jednotlivych projekt( dle predem
stanovenych kritérii v jednotlivych Fichi.

Po obodovani vsech projektl ¢lenové Vybérové komise predaji podklady manaZerovi MAS ke
zpracovani do Katalogu projektll a vedoucimu zaméstnanci pro realizaci SCLLD ke kontrole
spravnosti zpracovani podkladd.

Vystupem z Katalogu projektll je souhrnnd tabulka bodovani ¢len Vybérové komise.

Projekt musi dosahnout minimalniho poétu bodu, ktery je uveden ve formulafi pfislusné
Fiche v poli 14, aby mohl byt financné podpofren.

Pfi zpracovani podklad(i dojde k sestaveni poradi projektl v jednotlivych Fichi.

Tyto podklady vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD preda Vybérové komisi k dalSimu
rozhodovani.

Komise urci poradi projektl podle celkového souctu bodu kazdého projektu.

V pripadé rovnosti bodl pfidélenych projektu Vybérovou komisi budou tyto projekty dale
sefazeny podle poctu bodl pridélenych Vybérovou komisi v kritériu uréeném v prvnim
poradi, pokud toto nerozhodne tak v druhém poradi pfip. ve tretim.

Prvni v pofadi u vSech Fichi je 2. kritérium, a to vytvofeni pracovniho mista a ndsledné pak 1.
kritérium projekt s nizsSimi celkovymi zpUsobilymi vydaji. Treti v poradi kritériem je 5.
kritérium (Podpora mikropodnikl a malych podnikd) pro Fichi 7, 3. kritérium (Neproduktivni
investice v lesich je v navaznosti na pamdtku mistniho vyznamu vcéetné stavajici kulturni
pamatky) pro Fichi 8, 3. Kritérium (Podpora mikropodnikd a malych podnik() pro Fichi 9.

Na zakladé sestaveného poradi, dostupné financ¢ni alokace pro danou vyzvu a kvalité projekt
Vybérovd komise rozhodne o doporuéeni/nedoporuéeni projektd k financovani a ptipadné
k navrZeni ndhradnika.

Predseda Vybérové komise vypracuje zapis z pribéhu vefejnych obhajob a jednani Vybérové
komise.

Vytvorené tabulky s doporuéenymi/nedoporuéenymi projekty a s vyznacenymi nahradniky
vsichni komisafi podepisi.

Po ukonceni vybéru projektl je vysledek vybéru zaznamenan do Katalogu projektl. Je
zaznamenan pocet bod( a doporuceni/nedoporuceni/nahradnici projekta.

Vysledek vybéru projektl je predan Vykonnému vyboru.

Vysledky hodnoceni (bodovani) MAS zaznamend do formulafe Zadosti o dotaci.

4.3. SCHVALENi Vv RAMCI MAS

Kazdy ¢len Vykonného vyboru dostane elektronickou formou nejméné 4 kalendafni dny pred
jednanim vyboru k dispozici bodové hodnoceni jednotlivych projektd a tabulky s fazenim
projektl v jednotlivych Fichi.
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Pfi jednani Vykonného vyboru prednese predseda Vybérové komise zpravu z bodovani
projektl se specifikaci nejasnosti, problému ¢i nedostatkd.

Vykonny vybor provéfi hodnoceni Vybérové komise, v pfipadé nejasnosti si vyzada vysvétleni
predsedy Vybérové komise nebo ma moznost na zdkladé pochybnosti nechat prezkoumat
bodovani projektd urcenymi cleny Vykonného vyboru.

V konec¢né fazi po odstranéni vSech nedostatkdl Vykonny vybor rozhodne o doporucenych a
nedoporucenych projektech pripadné nahradnich projektech. Seznam projektd predloZi
Programovému vyboru MAS Posdzavi k odsouhlaseni procesniho postupu.

Vykonny vybor mlzZe rozhodnout o tom, Ze zbyvajici alokace bude prevedena do ostatnich
Fichi v dané vyhlasené vyzvé. Rozhodnout muizZe v pfipadé, Ze nebude alokace pro urcitou
Fichi doCerpana. Alokace mlZe byt prevedena na projekty, které dosahly minimalniho poctu
bodd.

Vykonny vybor mlzZe soucasné rozhodnout o navyseni alokace na jednotlivé Fiche z dlivodu
podpory hrani¢niho projektu, tedy jednoho projektu v kazdé Fichi, na jehoZ Uplné pokryti
nedostacuje zbyvajici alokace v dané Fichi, za pfedpokladu, Ze dosahl minimalniho poctu
bod(, navysena tak, aby byl hrani¢ni projekt podporen v pIné vysi.

Programovy vybor MAS Posdazavi odsouhlasi procesni postup schvalenych a neschvalenych
projektd a nahradnikd uréenych k zaregistrovdni a kontrole na RO SZIF. V pfipadé
pochybnosti o0 hodnoceni mizZe predat projekty k prezkoumani Vykonnému vyboru.

Do 20 pracovnich dnl od provedeni vécného hodnoceni musi byt schvdlen seznam
schvalenych a neschvalenych projekta.

Toto rozhodnuti podepisuje predseda Vykonného vyboru a Programového vyboru MAS
Posdzavi a statutarni zastupce — feditel spoleénosti a vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD MAS Posazavi.

Kontrolni vybor kontroluje cely proces vybéru projekt(l, reaguje na pfipadné stiznosti ¢lend
mistni akéni skupiny jako odvolaci organ a schvaluje celkovy proces vybéru véetné vybranych
projektd.

Kontrolni vybor kontroluje metodiku zpUsobu vybéru projektd MAS a jeji dodrZzovani, véetné
vyfizovani odvolani Zadatell proti vybéru MAS.

Vybrané projekty jsou doporuceny ke spolufinancovani. Kompletni seznam schvialenych i
neschvalenych Zadosti svyznacenymi nahradniky predd MAS spolu se Zadostmi
k zaregistrovani a kontrole RO SZIF.

Datum registrace je zaznamendn do Katalogu projekt(.

4.4. INFORMOVANI O VYBERU

V pfipadé, Ze projekt nebyl vybran ke spolufinancovani z divodu nedostatku disponibilnich
financnich prostredk Ci vyrazeni z vybéru, sdéli tuto skutecnost MAS pisemné Zadateli do 5
pracovnich dnid po konecném vybéru projektd ze strany MAS.

V pfipadé, Ze projekt vybrany MAS byl schvdlen ke spolufinancovani, je Zadatel pisemné
informovan o doporuceni k financovani, o ziskaném poctu bodl za jednotliva kritéria a o
zavazcich spojenych s udélenymi body do 5 pracovnich dntl. po koneéném vybéru projektd
ze strany MAS.

Zadatel je pisemné informovan o registraci projektu.
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Zadatel je o viech skuteénostech informovan dopisem vytisténym z Katalogu projektd.

Do tydne po registraci projektd je vyvésen na webové stranky seznam doporucenych
projektld s vyznacenim nahradnik(.

Na webovych strankach leader.posazavi.com v sekci MAS — Projekty Leader si zajemce muze
pomoci zadani kritérii vybéru zobrazit seznam podporenych projektd.

O prlibéhu prijmu, vybéru a registraci projektd je poddvand informace formou tiskové zpravy.
Ve Zpravodaji vydavaném Posazavi 0.p.s. jsou zvefejnény vysledky vybéru projekta.

4.5. PROVERENI POSTUPU MAS A VYBERU PROJEKTU

Zadatel ma moznost podat zadost o prezkoumani ¢innosti MAS do 21 kalendafnich dnd ode
dne nasledujiciho po doporuceném odeslani vysledk( na Kontrolni vybor MAS.

Na zdkladé této Zzadosti je svolano jedndni, u kterého je pfitomen Zadatel, ktery podal Zadost,
Kontrolni vybor, vedouci zaméstnance pro realizaci SCLLD a prfedseda Programového vyboru
MAS.

V pfipadé, Ze nedojde pfi tomto jedndni ke shodé, ma Zadatel prdvo podat Zadost o
prezkoumdni postupu MAS na RO SZIF.

Pokud tak ucini, ma Zadatel povinnost o tomto kroku informovat MAS.

Odvolani Zadatel poddava v souladu s Pravidly PRV Operace 19.2.1 bod 11 pismeno a).

5. PROCES NA RO SZIF

5.1. ADMINISTRACE NA RO SZIF

dle Pravidel 19.2.1. kapitola 4, ¢ldnek 4.5, uic¢inné od 1. 12. 2017

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise, povinné, ptipadné
nepovinné pfilohy MAS verifikuje (dokument elektronicky podepiSe, popfipadé jej v papirové
podobé podepise, pfida razitko MAS a naskenuje do elektronické podoby; neplati pro aktivni
pdf. formulare) a preda Zadateli minimdlné 3 pracovni dny pred findlnim terminem registrace
na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

Zadatel Zadost o dotaci véetné pFiloh zkontroluje a poda pies svij Géet na Portalu farméaie na
prislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS k zavérecnému ovéfeni jejich zpusobilosti pred schvalenim; pokud budou nékteré
pfilohy predklddany v listinné podobé&, musi tuto informaci zadatel uvést u zasilané Zadosti o
dotaci pfes Portal farmare.

Odeslani Zadosti o dotaci véetné piiloh prostfednictvim Portadlu farmare ze strany 7adatele
muze byt v uvedené IhGté provedeno pouze jednou.

prilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikaénimi Udaji Zadatele a predat na
prislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS,
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RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci po jejim odeslani zadatelem ptes Portél farmare,
za datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je povazovano datum finalni registrace na RO
SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

O zaregistrovani Zadosti o dotaci na SZIF bude Zadatel informovan prostiednictvim Portalu
farmare SZIF nejpozdéji do 14 kalendarnich dnl od findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

MAS piedd Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (formuldf pdf), k seznamu
doloZi prezencéni listinu, zdpis z jednani Vybérového organu véetné doloZeni aktualniho
sloZzeni orgadnl podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvaleni vybéru projektl
prislusnym orgdnem MAS (vse prosté kopie) nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO
SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

RO SZIF provede kontrolu sloZzeni orgdni MAS podilejicich se na rozhodovani o vybéru. V
pfipadé nedodrZeni podminky, Ze pfi rozhodovani o vybéru projektl nalezi nejméné 50 %
hlast partnertim, ktefi nezastupuji vefejny sektor, nebudou projekty podané v této vyzvé
MAS zaregistrovany.

5.2. DOLOZENi PRILOH K VYBEROVEMU /ZADAVACIMU RIiZENI

(plati pouze pro vybérové/zadavaci Fizeni, cenovy marketing se piredklada aZ pii Zadosti o
platbu) dle Pravidel 19.2.1. kapitola 4, ¢ldnek 4.6, i¢inné od 1. 12. 2017

Zadatelé predlozi kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu fizeni
véetné aktualizovaného formuldie Zadosti o dotaci nejdfive na MAS v terminu do 63.
kalendafniho dne od findlniho data zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve
vyzvé MAS, a to elektronicky, pfipadné vybrané pfilohy v listinné podobé.

V pFipadé, 7e v Zadosti o dotaci dojde ke zméné, musi MAS zkontrolovat Zadost o dotaci a
ovérit ji elektronickym podpisem; pfilohy k vybérovému/zadavacimu fizeni kontroluje pouze
nepovinné a nemusi je verifikovat.

Zadatel predlozi na RO SZIF v terminu do 70. kalendafniho dne od finalniho data
zaregistrovani Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS ke kontrole kompletni
dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu fizeni dle Seznamu dokumentace z
vybérového/zadavaciho Fizeni, ktery je k dispozici na internetovych strankach
www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

V pfipadé zmény Zadatel dokldada na RO SZIF pfes Portal farmafe aktualizovany formular
Zadosti o dotaci s upravenym rozpoctem projektu a doplnénymi tdaji dle vysledku tohoto
fizeni.

Pfedlozeni pfiloh a aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci se provadi dle postupu pro
podani Zadosti o dotaci a pro predloZeni povinnych piiloh, pfip. nepovinnych pfiloh v operaci
19.2.1, ktery je na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz; vybrané pfilohy
dle Seznamu dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni mize Zadatel vzhledem k jejich
velikosti, pfip. formatlm, predloZit na podatelnu pfislusného RO SZIF v listinné podobé
osobné nebo postou ¢i prostiednictvim prislusné MAS. Na pfilohy dorucené v listinné podobé
uvede 7adatel vidy registracni ¢islo Zadosti o dotaci, ke které se pfiloha vztahuje. V pfipadé
zaslani postou je nutné, aby nejpozdéji v den uplynuti Ihity byly dokumenty jiz doruceny na
RO SZIF.
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Po doruéeni viech relevantnich piiloh a aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci provede
RO SZIF jejich kontrolu.

5.3. ADMINISTRATIVNi KONTROLA ZADOSTI O DOTACI, PRILOH,

PRIPADNE DOKUMENTACE K VYBEROVEMU /ZADAVACIMU RIZENI,
KONTROLA PRIJATELNOSTI A HODNOCENI PROJEKTU NA RO SZIF

dle Pravidel 19.2.1. kapitola 4, ¢ldnek 4.7, uc¢inné od 1. 12. 2017

V pfipadé, 7e se jednd o Zadost o dotaci, pro kterou 7adatel neprovadi vybérové/zadavaci
fizeni, provede RO SZIF ovéfeni administrativni kontroly, kontrolu pfijatelnosti, kontrolu
dalsich podminek a hodnoceni finanéniho zdravi po registraci Zadosti o dotaci na RO SZIF.

v ptipadé, 7e se jedna o Zadost o dotaci, pro kterou Zadatel provadi vybérové/zadavaci Fizeni,
provede RO SZIF ovéfeni administrativni kontroly, kontrolu pfijatelnosti, kontrolu dalSich
podminek a hodnoceni finanéniho zdravi aZ po predloZeni dokumentace k
vybérovému/zadavacimu fizeni.

V piipadé, 7e Zadost o dotaci nebo pfilohy nebudou splfiovat podminky ptijatelnosti a
nedostatky budou vyhodnoceny jako neodstranitelné, bude Zadosti o dotaci ukon&ena
administrace; RO SZIF informuje Zadatele a MAS o ukoncéeni administrace véetné zdUvodnéni,
V pripadé zjisténych odstranitelnych nedostatkll vyzve RO SZIF Zadatele prostfednictvim
Portdlu farmare (informovana je i pfislusna MAS) k odstranéni konkrétnich nedostatku
nejpozdéji do 56 kalendarnich dnd, resp. do 126 kalendainich dnil u Zadosti o dotaci s
vybérovym/zadavacim fizenim, od finalniho data registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF
uvedeného ve vyzvé MAS; v pFipadé nedostatk(, které se tykaji tdajd vyplnénych v Zadosti o
dotaci MAS, je vyzvana k doplnéni zaroven i MAS.

V pfipadé, Ze bylo zjisténo pochybeni v pfidéleném poctu bodl Vybérovym orgdnem MAS, je
nutné potvrdit konecné bodové hodnoceni znovu Vybérovym i Rozhodovacim orgdnem; zapis
a prezencni listina z obou jednani se dokladaji pres Portal farmare do 30 kalendarnich dnl od
vyhotoveni Zadosti o dopInéni netiplné dokumentace.

Doplnéni nelplné dokumentace se provadi nejdfive prostfednictvim MAS, Zadatel preda
dopInénou dokumentaci véetné doplnéné Zadosti o dotaci na piisluinou MAS, kterd provede
kontrolu doplnéné dokumentace; pfipadné MAS provede poZzadované doplnéni udajt, které
se tykaji MAS, do Zadosti o dotaci.

V pfipadé, Ze po kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit doplnéni, vyzve Zadatele s pevné
danym terminem k opravé doplnéni Zadosti o dotaci, termin k opravé MAS stanovi s ohledem
na dodrZeni terminu stanoveného v Zadosti o doplnéni nelpiné dokumentace; po dopInéni
ve stanoveném terminu MAS znovu zkontroluje dokumentaci.

MAS zkontrolované doplnéné Zadosti o dotaci elektronicky podepise, piilohy verifikuje a
preda Zadateli.

Zadatel posle doplnénou dokumentaci pfes Portal farmare na RO SZIF dle postupu pro
poddani Zadosti o dotaci a pro predloZeni povinnych pfiloh, p¥ip. nepovinnych pfiloh v operaci
19.2.1, a to nejpozdéji v terminu stanoveném v Zadosti o doplnéni netiplné dokumentace.
Odstranéni zjisténych nedostatk@l musi byt provedeno dle Zadosti o doplnéni nelpliné
dokumentace v terminu do 14 kalendafnich dnd od zvefejnéni Zadosti o dopInéni nelpliné
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dokumentace na Portédlu farmare (v Zadosti o doplnéni neulplné dokumentace je konkrétni
termin uveden); doplnéni na RO SZIF ze strany Zadatele mUZe byt v uvedené lh(té provedeno
pouze jednou.

e Doplnéni neulplné dokumentace se provadi prostfednictvim Portalu farmare; vybrané pfilohy
muze Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatdm, predlozit v listinné podobé na
podatelnu pfislusného RO SZIF osobné nebo postou ¢i prostfednictvim prislusné MAS (pfilohy
v listinné podobé& musi MAS verifikovat a uvést vidy registrani &islo Zadosti o dotaci, ke
které se priloha vztahuje), pokud budou nékteré prilohy predkladany v listinné podobé, musi
tuto informaci Zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci pres Portél farmare.

e Nedojde-li k odstranéni zavad/zjisténych nedostatkd (na vyzvu nebude ze strany Zadatele
reagovano nebo odstranéni zavad/nedostatkl nebude kompletni), povaiuje se Zadost o
dotaci za chybnou a z tohoto dlvodu bude ukoncena jeji administrace.

o

POPIS ANIMACNICH AKTIVIT

e Konzultace v souvislosti s implementaci SCLLD jsou kanceldfi MAS poskytovany zdarma.

e Konzultace jsou poskytovany osobné, telefonicky, e-mailem. Osobni konzultace probiha
v kancelafi MAS Posdazavi vidy v predem domluveném terminu.

e Konzultace poskytuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo manazer MAS.

7. MONITORING PROJEKTU OD PRIJATYCH ZADOSTi PO
UKONCENI

Monitoring pfijatych Zadosti

e Po podani Zadosti je do Katalogu projektd zaznamenan datum a ¢as pfijmu Zadosti.

e Seznamy podanych Zadosti jsou vystupem z Katalogu projekta.

e Na webovych strankach leader.posazavi.com v sekci MAS — Projekty Leader / CLLD 2014-
2020 je mozné pomoci filtrl zobrazit vystupy dle vyzev i dle jednotlivych opatfeni CLLD.

Monitoring monitorovacich indikatora

e Pfi zadani projektu jsou Zadatelem zaddny predpokldadané monitorovaci indikatory do
Katalogu projekta.

e Na webovych strankach leader.posazavi.com je mozné v sekci MAS — Projekty Leader / CLLD
2014-2020 vytvofit seznamy indikatort dle Zadosti, CLLD, opatfeni CLLD.

Monitoring doporucenych zadosti k financovani

e Po vybéru vybérovou komisi je vysledek zaznamendan do Katalogu projektd.

e Datum registrace na RO nebo zprostiedkujici subjekt je zaznamenan do Katalogu projektd.

e Datumy a vysledky administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti na RO nebo
zprostredkujici subjekt jsou zaznamenany v Katalogu projekt(.
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e Na webovych strankach v sekci leader.posazavi.com v sekci MAS — Projekty Leader / CLLD
2014-2020 je moZné pomoci filtri zobrazit vystupy dle vyzev i dle jednotlivych opatfeni
CLLD.

Monitoring zrealizovanych projekti

e Ukonceni realizace projektu je zaznamenano do Katalogu projektd.

e Na webovych strankach v sekci leader.posazavi.com v sekci MAS — Projekty Leader / CLLD
2014-2020 je moZné pomoci filtri zobrazit vystupy dle vyzev i dle jednotlivych opatfeni
CLLD.

Monitoring ukoncenych projektt

e Ukonceni projektu je zaznamendno do Katalogu projekt(.

e Na webovych strankach v sekci leader.posazavi.com v sekci MAS — Projekty Leader / CLLD
2014-2020 je moZné pomoci filtri zobrazit vystupy dle vyzev i dle jednotlivych opatfeni
CLLD.

8. KONTROLA FYZICKE REALIZACE PROJEKTU — MONITOROVACI
VYBOR

Ustanoveni vyboru
e Cleny vyboru jmenuje Programovy vybor MAS Posazavi.
Napln cinnosti vyboru

e Kontrola projektl financovanych v ramci SCLLD, v prlbéhu realizace, po ukonceni a
udrzitelnosti projektu.

e Fyzickd kontrola projekt( v misté realizace projekta.

e Dokladova kontrola projekt — kontrola dokumentace vybérového fizeni, kontrola Zadosti o
proplaceni vydaju véetné vsech pfiloh.

Odmeéna clenim vykonného monitorovaciho vyboru
e Za cinnost ¢lena Monitorovaciho vyboru nalezi odména dle internich predpist.
Postup Cinnosti pfi zapojovani ¢lena vykonného monitorovaciho vyboru do kontrol

e Seznameni ¢lena vyboru se SCLLD.

e Sezndmeni ¢lena vyboru s financovanim SCLLD — odkud a jak je financovan.

e Seznameni ¢lena vyboru s celym procesem pfijmu, kontroly, vybéru a registrace projektd.

e Nabhlizeni do projektd a prostudovani kontrolovanych projektd.

e Seznameni ¢lena vyboru spostupem kontroly — dokladova kontrola, fyzickd kontrola
v pribéhu a po realizaci projektu.

e Spoluzodpovédnost ¢lena vyboru za kontrolu projektd.
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Pravidla p¥i kontrolach v prubéhu a po realizaci projektu

e Zaméstnanci Kancelafre MAS pfipravi predbéZzny harmonogram kontrol projekta.

e Terminy prabéinych kontrol i kontrol po realizaci projektu zaméstnanci Kancelafre MAS
zaznamenaji do Katalogu projektl a zaroven vytisknou dopis a zasSlou ho doporucené
Zadateli, datovou schrankou nebo dopis predaji proti podpisu.

e Kontrola v pribéhu realizace projektu probihd v misté realizace projektu, je kontrolovan
fyzicky pribéh realizace a je moZna i kontrola vybérového fizeni (po predchozi domluvé
s kancelari MAS).

e O kontrole v pribéhu realizace je na misté sepsan Protokol o kontrole v prlibéhu realizace
projektu, ktery je podepsan vSemi Ucastniky kontroly.

e Zapis o kontrole v pribéhu realizace je ihned po ukonceni kontroly zaznamenan do Katalogu
projektl v€etné nedostatkd a termind k doplnéni nedostatkd.

e Kontrola po realizaci projektu probiha v misté realizace projektu, je kontrolovan koneény stav
realizace projektu, probihd dokladovd kontrola vybérového fizeni a kontrola Zadosti o
proplaceni vydaju.

e O kontrole v pribéhu realizace je na misté sepsan Protokol o kontrole po realizaci projektu,
ktery je podepsan viemi ucastniky kontroly.

e Zdapis o kontrole po realizace je ihned po ukondeni kontroly zaznamendn do Katalogu
projektl véetné nedostatkd a termind k doplnéni nedostatkd.

e Po bezchybné kontrole po realizaci projektu vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD svym
podpisem potvrdi, e byla provedena kontrola uplnosti predklddané Zadosti o proplaceni
vydaju.

9. MONITORING SPOKOJENOSTI ZAKAZNIiKU

Dotaznik hodnoceni zakaznikem po ukonéeni zakazky:

e Po ukonceni zakdzky = po kladném vysledku kontroly po realizaci projektu, pfed podanim
Zadosti o proplaceni vydaji na RO nebo zprostfedkujici subjekt, 7adatel vyplIni Dotaznik
hodnoceni zdkaznikem po ukonéeni zakazky.

e Hodnoceni probiha v téchto oblastech

e Pristup (komunikace, ochota, spolehlivost, informovanost) vedeni (feditele/vedouciho
zaméstnance pro realizaci SCLLD) spolecnosti k zakaznikovi.

e Pristup (komunikace, ochota, spolehlivost, informovanost) zameéstnancl (projektovy
manazer, manazer MAS, PR manazer) spolecnosti k zdkaznikovi.

e Nabidka sluzeb (informaci).

e Spokojenost s kvalitou realizovanych sluzeb (informaci) v pribéhu realizace zakazky.

e Spokojenost s pInénim termin( realizovanych sluzeb (informaci) v pribéhu realizace zakazky.

e Informovanost zdkaznika v pribéhu realizace zakazky.

e Informovanost zdkaznika po ukonceni zakazky.

Zadatel ma moznost vyplnit P¥ipominky ze strany zdkaznika, pfipadné navrhy ke zlepeni sluzeb
(informovanosti): Co bychom méli délat pro splnéni Vasich ocekdvani ¢i zlepseni sluzeb.
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Hodnoceni dotazniku

Dotazniky jsou hodnoceny za celou uzavienou vyzvu.

Vystupy z hodnoceni jsou publikovdny na webovych strankach leader.posazavi.com.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zajisti vyporadani pfipominek.

Vystupy spole¢né s vyporadanim pfipominek je pfedneseno na Programovém vyboru MAS
Posdazavi, Vykonném vyboru a Kontrolnim vyboru.

Hodnoceni zdkaznik( je zverejnéno ve Zpravodaiji.

Hodnoceni zdkaznik( je zverejnéno ve Vyrocni zprave.

10. MONITORING PROJEKTU VDOBE UDRZITELNOSTI

PROJEKTU

Doba udrzitelnosti projektu

Lhata vazanosti projektu na ucel trva 5 let od data pfevedeni dotace na ucet prijemce dotace.

Provddéni monitoringu:

Kontrola ukon¢eného projektu je provadéna 3x v dobé udrzitelnosti projektu.
Kontroly projektd budou planované souhrnné 1x za Ctvrtleti.

11. PRILOHY

e W e

Cestné prohlaseni o nepodjatosti
Jednaci fad Programového vyboru
Jednaci fad Vykonného vyboru
Jednaci fad Vybérové komise
Jednaci fad Kontrolniho vyboru

Interni postupy MAS Posdzavi ¢. 1 Administrace, hodnoceni a vybér projektl, zamezeni stfetu

zajm(0 a zaruceni transparentnosti urCena pro Programovy ramec PRV byly schvaleny

Programovym vyborem MAS Posazavi dne 28. 11. 2017.

Miroslav Némec

predseda Programového vyboru MAS

predseda Vykonného vyboru MAS

Bohuslava Zemanovad

vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD MAS Posdzavi
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