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1. Vypracovani a aktualizace internich postupt

Interni postupy (dale také IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti fizeni
vyzev, hodnoceni a vybéru projektd MAS Posdzavi. Interni postupy jsou zpracované jako dokument
v programovém obdobi 2021-2027 pro IROP (Integrovany regionalni operacni program).

Interni postupy jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD a jsou zpracovany ve smyslu Statutu
spoleénosti Posazavi o.p.s. http://firma.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=267 MAS vykonava
¢innosti definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce, vyzvy IROP.

Interni postupy jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS — STATUTU spolecnosti Posazavi
0.p.s., jednacimi fady povinnych organ( a smérnice k archivaci.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD vypracovavé/aktualizuje Interni postupy a zasila je k
pripominkam ¢lenlim Vykonného vyboru. Po obdrZzeni e-mailu, Ze ¢lenové Vykonného vyboru souhlasi
s vyporadanim pripominek k Internim postuplm, schvaluje Interni postupy Vykonny vybor na svém
nejblizsSim jedndni.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD vypracovava/aktualizuje Interni postupy v pfipadé zmény
vnitfni  dokumentace  MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a ndlezu z
kontrol/audit(/administrativnich ovéfeni.

Schvdlené Interni postupy zvefejiiuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nejpozdéji do 5
pracovnich dnd od jejich schvéleni/schvdlené zmény na  webovych strankach
http://leader.posazavi.com/cz/Area.aspx?Areald=197 v sekci CLLD 2021-2027.

MAS nevyhlaSuje vyzvy bez vypracovanych Internich postupd.



2. ldentifikace MAS

Nazev MAS: Posazavi o.p.s.

Pravni subjektivita: obecné prospésna spole¢nost

IC: 27129772

DIC: CZ227129772

Adresa sidla: Jemnisté 1, 257 01 Postupice

Adresa kancelare: Masarykovo namésti 1, 258 01 BeneSov
Datova schranka: vewbu23

E-mail: info@posazavi.com

Webové stranky: leader.posazavi.com

Kancelaf MAS Posazavi

http://firma.posazavi.com/cz/Kontakty.aspx




2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organtl MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence jednotlivych organi MAS jsou stanoveny platnym STATUTEM spoleénosti
Posazavi o.p.s. http://firma.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=267. Zplsob vlastniho jednani

organl MAS je rozepsan v jednacich fadech: Programového vyboru, Vykonného vyboru, Kontrolniho
vyboru a Vybérové komise http://leader.posazavi.com/cz/Area.aspx?Areald=58.

Organy a administrativni kapacity MAS Posazavi

Programovy vybor MAS Posdazavi je nejvyssim orgdnem MAS. Programovy vybor tvofi vSichni partnefi
Mistni akéni skupiny zastoupeni svymi statutarnimi zastupci nebo jimi zmocnénymi osobami. Jednani
je upraveno Jednacim fadem. Pravomoci Programového vyboru upravuje STATUT MAS.
http://leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=4086.

Vykonny vybor je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Vykonného vyboru jsou voleni z partnerd
MAS, tak aby pocet ¢lenl zastupujicich vefejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepresahl
49 % hlasovacich prav. Kompetence Vykonného vyboru jsou vymezeny Statutem MAS.
http.//leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=4090.

Vybérova komise je Vyb&rovym orgdnem MAS. Cleny Vybé&rové komise voli Programovy vybor MAS
Posazavi z fyzickych nebo pravnickych osob majicich trvalé bydlisté nebo misto plsobnosti na Gzemi
MAS Posdzavi a jejichZz odborna a charakterova kvalita zajisti nejlepsi a nejprahledné;jsi vybér projekta,
pfiéemz vefejny sektor ani zZadna ze zajmovych skupin nepfesdhne 49 % hlasovacich prdv. Hlavnim
Ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova komise
navrhuje poradi projektl podle poctu bod(i dosazenych ve vécném hodnoceni. Kompetence Vybérové
komise jsou vymezeny Statutem MAS. http://leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=4091.

MAS nebude vyuiZivat externi hodnotitele.

Kontrolni vybor je kontrolnim orgdnem MAS. Clenové kontrolniho orgénu jsou voleni z partnerd
MAS. http://leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=4092. Kontrolni vybor provadi pfezkum

hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Kompetence jednotlivych orgdni MAS jsou dany Jednacim fadem a Statutem organl MAS
http://leader.posazavi.com/cz/Area.aspx?Areald=58.

KanceldF MAS neni organem MAS, ale je administrativni jednotkou MAS. SloZeni kancelafe MAS ve
vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD, ManaZerka MAS Posazavi, Administrativni
pracovnice, PR manaZerka

Pracovni ndplné Vedouciho zaméstnance pro realizaci strategie CLLD, manazerky MAS Posazavi,
administrativni pracovnice a PR manaZzerky jsou soucasti pracovni smlouvy. Vedouci zaméstnanec pro
realizaci CLLD je odpovédny za chod kancelafe MAS. V pripadé stfetu zajm( se pracovnici Kancelare
MAS navzdjem zastupuiji.



3. Vyzvy MAS k predkladani projektovych zaméru
Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD a manaZerka MAS Posazavi pro praci
v MS2021+/ISKP21+ maji zfizen elektronicky podpis.

Postupy pro vyhlasovani vyzev, zmény vyzev a hodnoceni projektl jsou uvedeny v jednotlivych
kapitolach tohoto dokumentu, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a
Akceptaénim dopisu Programového ramce IROP 2021-2027 a v dokumentu METODICKY POKYN VYZVY,
HODNOCENI A VYBER PROJEKTU V OBDOBI 2021-2027.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev MAS zpracovava Vedouci zaméstnanec pro realizaci CLLD maximalné na 1 rok. Na
nasledujici kalendarni rok vypracuje harmonogram nejpozdéji do 31. 12. daného roku. MAS zajistuje
aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby na webovych strankdch MAS byly zverejnény pro
predkladatele aktudlni informace. Harmonogram vyzev zvefejiiuje na svém webu vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci schvaluje Vykonny vybor na svém nejblizSim jednani po
vypracovani kancelari MAS.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila schvaleny Harmonogram vyzev a jeho aktualizace na
RO IROP do 20 pracovnich dnii od jeho schvéleni Vykonnym vyborem.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projektl z integrovaného nastroje CLLD.

Vyzva MAS Posazavi je vidy kolova, hodnoceni jednotlivych projektovych zamért probiha po skonéeni
terminu pro predkladani projektovych zameérd.

MAS miiZe vyhlasit vyzvu pFed vyhlaenim vyzvy RO IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
7adatele a pFijemce, ktera byla pFipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a dale zahrnuje komplexni
kritéria pro hodnoceni projekt(.

Vyzva MAS Posazavi je vyhlasovand na Gzemi MAS Posazavi, na kterém je realizovdna strategie CLLD.
Casové podminky, stanovené vyzvou, musi respektovat nize uvedené lhiity:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamérl muizZe nastat nejdfive 30 kalendafnich dni po
datu vyhlaseni vyzvy

e text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankdach MAS
do konce doby udrZitelnosti vSech projektl v IROP nebo do predloZeni zavérecné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Viyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Sou&asti vyzvy je seznam pfiloh
projektovych zamérd, které MAS prebira z vyzvy RO IROP, pfipadné si stanovuje dali pfilohy. Ve vyzvé



MAS je ddle uvedeny odkaz na Interni postupy MAS a odkaz na Obecnd a Specifickd pravidla pro
Zadatele a pfijemce. Do vydani pravniho aktu se predkladatel a nasledné Zadatel fidi verzi Pravidel,
ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace se prijemce fidi vidy aktudlni verzi vyse
uvedenych Pravidel.

Povinnou pfilohou vyzvy jsou

1. KRITERIA FORMALNiHO HODNOCENI
2. KRITERIA VECNEHO HODNOCENI{
3. VZOR PROJEKTOVEHO ZAMERU

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ptipravi vyzvu MAS pro predkladani projektovych zaméru.
Vyzva MAS respektuje zaméreni opatieni programového rdmce IROP, Uzemi MAS Posazavi, financni
rdmec opatreni, cilové hodnoty indikatord a lhity pro ukonceni pfijmu Zadosti. Vyzvu k predkladani
projektovych zaméra schvaluje Vykonny vybor.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD v souladu téchto Internich
postupt a schvalenim Vykonného vyboru.

MAS Posazavi je opravnéna dle potreby a aktualni situace provadét zmény diléich ¢asti vyzvy MAS, v
krajnim ptipadé ji mlZe zrusit. MAS Posazavi mlze ve vyjimeénych pfipadech provadét zmény vyzvy
MAS i po ukonceni pfijmu projektovych zaméra.

O ptipadné zméné Ci zruseni této vyzvy MAS Posdzavi bude informovat na webovych strdnkach
http://leader.posazavi.com/cz/Area.aspx?Areald=199

Zmény vyzvy schvaluje Vykonny vybor ve lhiité do 10 pracovnich dni.

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
potencialni Zadatele. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zverejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji
zméné do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni na svém webu. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS
od vyhlaseni vyzvy aZ po ukonceni doby udrzitelnosti vSech projektd v PR IROP.

Forma a zpGsob podani projektového zaméru je uveden/upresnén ve vyzvé.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektl jsou rozélenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro
hodnoceni spliuji zdkladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni musi kritéria splriovat ndsledujici
poZadavky:

e jednoznacné vymezeni kazdého kritéria — vymezeni kritéria musi byt srozumitelné a zajistit
jednoznacnou interpretaci obsahu kritéria, tj. toho, co ma byt hodnoceno, jakym zplsobem
a na zdkladé ¢eho (zdroj informaci),

e minimalizace urovné obecnosti jednotlivych kritérii — je nutné usilovat o minimalizaci miry
obecnosti kritéria (napf. prostrednictvim nastaveni Skdl nebo vymezenim postupu hodnoceni),

e zabrdnéni duplicitam a prekryvani kritérii — duplicita znamend, Ze tentyZ aspekt projektového
zdméru se hodnoti dvakrdt nebo vicekrdt, prekryvdni nastdvd tehdy, jestlize urcité kritérium
v sobé zahrnuje jesté jiné kritérium.



Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS.
U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pridélené body jasné charakterizované.
Ke kazdé vyzvé bude navazana jedna sada kritérii.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a ptijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena povinnd
Formalni kritéria hodnoceni, ktera kazda MAS povinné zapracuje do svych vyzev. V pfipadé, Ze nejsou
v aktuadlni platné verzi Specifickych pravidel pro Zadatele a pfijemce pfti pfipravé vyzvy uvedena povinna
Formalni kritéria hodnoceni, fidi se MAS povinnymi kritérii formdlnich hodnoceni schvdlenych
Vykonnym vyborem.

e Predkladatel splfiuje definice opravnéného prijemce pro prislusny specificky cil a vyzvu MAS

e Projektovy zamér respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zplsobilych vydaja,
pokud jsou stanoveny

e Projektovy zamér respektuje vécné limity zpUsobilych vydajl, pokud jsou stanoveny

e Predkladatel pouzil spravny formulaf Projektového zdméru uvedeny v pfislusné vyzvé a
dodrzZel spravnou strukturu formulafe projektového zaméru dané vyzvy.

e Projektovy zamér je Uplny véetné kompletniho ndzvu projektového zaméru a jsou vyplnéna
vsechna povinna pole.

e Projektovy zamér je podepsan oprdvnénou osobou predkladatele.

e Projektovy zdmér obsahuje vSechny povinné pfilohy, véetné viech poZadovanych dokumentd
uvedenych v dané vyzvé.

e Projektovy zamér je v souladu s podporovanymi aktivitami daného operac¢niho programu.

e Projektovy zameér je v souladu s koncepéni ¢asti Strategie Posazavi

Zasady tvorby kritérii pro Vécné hodnoceni

e Kritéria pro vécné hodnoceni respektuji aspekty kvality projektd
Stupen pfipravenosti
Uzemni vazba

(0]

o Potfebnost projektu
o Uzemni dopad

MAS uvadi aspekty kvality projektl v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.
e Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, manaZzerka MAS
Posazavi spolu s Vykonnym vyborem Kritéria formainiho hodnoceni a Kritéria vécného hodnoceni.
MAS stanovuje primarné kritéria, ktera hodnoti pfinos projektl k plnéni zaméra a cild strategie CLLD.

V pfipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovdva Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD, manazerka MAS Posazavi spolu s Vykonnym vyborem jednu sadu kritérii.

Kritéria formalnich hodnoceni maji formu vylucovacich kritérii v podobé: splnéno = ANO/nesplnéno
= NE/ Kritéria formalniho hodnoceni musi obsahovat

- Kritérium



- Blizsi specifikaci
- Zdroj informaci /referen¢ni dokumenty
- ZpUsob hodnoceni

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

Zadost o podporu musi ziskat minimalné 12 bodd ve vécném hodnoceni.

Celkovy maximalni pocet za vSechna vyhodnocena kritéria je 24 bodu.

Vybérova kritéria pro vybér projektd budou vyuzita pfi kazdé vyzvé/vécném hodnoceni Projektovych
zamérQ.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, manaZerka MAS Posdzavi spolu s Vykonnym vyborem urci
zpUsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho
poctu bodd.

3.4 Kontrolni listy pro hodnoceni MAS

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD ve spolupraci s Vykonnym vyborem zpracuje pro hodnoceni
projektd kontrolni listy pro hodnoceni MAS, tj. kontrolni list pro

- Kritéria formalniho hodnoceni
- Kritéria vécného hodnoceni

V ramci kritéria ,Jsou doloZeny vSechny povinné ptilohy a obsahové splfiuji naleZitosti, poZzadované
v dokumentaci k vyzvé MAS.

Kontrolni listy pro hodnoceni MAS zvefejiiuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD do 5
pracovnich dni od schvaleni Vykonnym vyborem MAS.

Upozornéni: Kontrolni listy pro hodnoceni MAS vytvofi MAS pro transparentni hodnoceni projekta. V
nich MAS jednoznacné popiSe, jak budou jednotliva kritéria pti hodnoceni projektového zaméru
posuzovana, a uvede referencni dokumenty, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria vychazet.
Kontrolni listy pro hodnoceni MAS obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS.
Dale obsahuji podotazky, které jsou rozpracovanim kofenovych kritérii a odkazuji se na totozné
referenéni dokumenty, které jsou uvedené u hodnoticich kritérii schvalenych s vyzvou MAS.
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4. Hodnoceni a vybér projektt

Hodnoceni projektl je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od podani projektového zaméru mimo
MS2021+.

Hodnoceni projektd probiha ve dvou fazich.

e Formalni hodnoceni — provadi zaméstnanci Kancelafre MAS.
e Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise.

Zaméstnanci MAS a clenové povinnych orgdnt MAS postupuji pri hodnoceni a vybéru projekti podle
schvdlenych Internich postupda.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle prfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl
a vypliuji kontrolni listy pro hodnoceni MAS. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odtivodnéni
vysledku hodnoceni.

4.1 Formalni hodnoceni

Kontrola formalnich néleZitosti a prijatelnosti probihd mimo systém MS2021+.

Pfi kontrole formdlniho hodnoceni uplatfiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a
zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zdrovenn druhym hodnotitelem, tzn., Ze
schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se netcastni hodnoceni projektd ve
vyzvé. Na osoby, které provadéji kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni
o stfetu zajma.

Proskoleni hodnotiteld MAS v ramci formalniho a vécného hodnoceni zajistuje MAS. Vystupem ze
Skoleni je prezenéni listina/zapis, pfipadné dalsi dokumentace, kterd bude uloZena do pfiloh dané
vyzvy.

Pro formalni hodnoceni jsou ptifazeni Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD k projektovému
zaméru hodnotitel a schvalovatel podle pracovni vytiZzenosti a zamezeni stfetu zajmu. Vystupem
kontroly formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektového zaméru.

Pokud pfi formalnim hodnoceni projektovy zamér nesplini jednotliva kritéria je projektovy zamér
vyfazen z dalsi administrace bez mozZnosti podat Zddost o pfezkum. O vyrazeni projektového zaméru
je predkladatel informovdn prostfednictvim e-mailu/datové schrdanky/pisemné.

4.2 Vécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou pfedany vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD projektové zaméry,
které splnily podminky formalniho hodnoceni.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise. Vybérova komise projedndva projektové zaméry
a vytvari zapis z jednani a kontrolni listy.
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Vybérova komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 30 pracovnich dnli od ukonceni faze formalniho
hodnoceni podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena v Jednacim fadu.
Pravidla p¥i kontrole projektovych zamérii na misté (Cesta po projektech)

e Kanceldf MAS pfipravi harmonogram cesty po projektech.

e Kanceldr zajisti ucast ¢lenli Vybérové komise na cesté po projektech.

e Na cesté po projektech ¢lenové Vybérové komise porovnaji skutecnost s texty v Projektovém
zaméru a maji pravo se dotazovat na nesrovnalosti.

o ZjiSténé skutecnosti ¢lenové Vybérové komise zohledni ve vécném hodnoceni po verejné
prezentaci pfi zasedani Vybérové komise.

Pravidla pFi vefejné prezentaci projektovych zamér(

e Zaméstnanci Kancelafe MAS pfipravi harmonogram verejnych prezentaci projektd dle vyzvy a
v souladu se SCLLD.

e Zaméstnanci Kancelafe MAS zajisti Ucast ¢lenll vybérové komise v minimalnim poctu 7 pri
vefejné prezentaci projektovych zamérd. Zastupce predkladatele ma pravo, ale nema
povinnost se vefejné prezentace zucastnit.

e Zaméstnanci Kancelafe MAS elektronicky rozeslou Zadosti o dotaci uréené k hodnoceni ¢lendim
vybérové komise k prostudovani nejpozdéji 5 pracovnich dnl pred vefejnou prezentaci
projektovych zamér(.

e Zaméstnanci Kancelafe MAS pfipravi ¢lendm Vybérové komise podklady pro verejnou
prezentaci

e Pred prezentaci prvniho projektového zdméru se ¢lenové Vybérové komise sejdou a ze svého

stfedu si zvoli pfredsedu Vybérové komise, ktery vede verejnou prezentaci i zasedani Vybérové
komise.

e Predseda Vybérové komise zahaji vefejné prezentace projektovych zaméra.

e Prezentace je verejné pristupna a slouzi predevsim k sezndmeni verejnosti a Vybérové komise
s jednotlivymi projektovymi zaméry, k prezentaci projektového zdméru a jeho ndvaznosti na
strategii.

e P¥i verejné prezentaci ma predkladatel 5 minut na predstaveni svého projektového zaméru,
¢lenové Vybérové komise maji 5 minut na dopliujici otazky k danému projektovému zaméru
a 5 minut ma pfitomna verejnost na své dotazy k danému projektovému zdméru.

e Volba formy prezentace je na predkladateli (PPT prezentace, film apod. v ramci technickych
moznosti — projektor, LCD projektor, DVD prehravac).

e Po ukonceni verejné prezentace zasedne Vybérova komise k obodovani jednotlivych
projektovych zamér( za Ucasti feditele spolecnosti a vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD pfip. zaméstnancl kancelafe MAS.
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Jedndni Vybérové komise svoldva predseda Programového vyboru.

e Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila pozvanku na jednani Vybérové komise do
5 pracovnich dnd od ukonceni faze kontroly formalniho hodnoceni.

e Najednani Vybérové komise je pozvan zastupce RO IROP.

e Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD pfipravi veskeré podklady pro vécné hodnoceni.

e Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasle viem ¢lendm Vybérové komise seznam
projektovych zamérl podanych do vyzvy MAS. Seznam projektovych zamérl musi
obsahovat nazev projektového zaméru a nazev/jméno predkladatele. Podklady pro
hodnoceni obdrzi ¢lenové Vybérové komise, ktefi na zakladé seznamu projektovych
zamérd pisemné (alespon e-mailem) potvrdi, Ze nejsou ve stfetu zajm k uvedenym
projektim, pred jednanim Vybérové komise.

e Vedoucizaméstnanec pro realizaci SCLLD zajisti proskoleni ¢lend Vybérové komise o stfetu
zajma, seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani.

e MAS zajisti, aby pri hlasovdni o vécném hodnoceni projekti ndleZelo nejméné 50 % hlasdi
partnertim (¢leniim orgdnu), ktefi nejsou verejnym sektorem.

¢ Na ¢leny hodnotici komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu.

e Najednani Vybérové komise je pfitomen zaméstnanec kancelare MAS.

e Vybérovd komise dodrzuje podminku hlasovacich prav.

e Clenové Vybérové komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s predkladateli.

¢ Na jednani Vybérové komise je vyplnén kontrolni list pro vécné hodnoceni ke kazdému
projektovému zaméru, ktery je soucdsti zapisu z jednani Vybérové komise jako pfiloha.

e Clenové Vybérové komise hodnoti hlasovanim, vyplfiuji a podepisuji kontrolni list pro
vécné hodnoceni ke kazdému projektovému zaméru.

e 0O vécném hodnoceni pfedloZenych #adosti hlasuje Vybérova komise. Clenové Vybérové
komise, ktefi jsou ve stfetu zajm{, se mohou jednani formalné zac¢astnit (v zajmu
zajisténi usnasenischopnosti), diskuse i hlasovani se ale zdrzi.

e Najednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projektové zaméry sefazené
sestupné podle dosaZzenych bod(, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily
podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti bodl bude o pofadi rozhodovat datum
a ¢as podani projektového zaméru.

e O vysledku vécného hodnoceni je predkladatel informovan prostfednictvim
emailu/datové schranky/pisemné.

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jedndni, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu
probiha po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové Vybérové komise maji zapis k dispozici
k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda hodnotici a Vybérové komise a clen
Vybérové komise, a to nejpozdéji do 7 dnl. Podrobnosti jsou uvedeny vlednacim Fadu
http://leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=4091. Pfedseda Vybérové komise vypracuje zapis do 2

pracovnich dni od jeho konani. Clenové Vybérové komise obdrii zapis k pfipominkdm nejpozdé&ji do 2
pracovnich dnll od jeho vypracovani. Lhita pro uplatiiovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni
dny od jeho zaslani. V pfipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu zZadné pripominky, bude povaZzovat
zapis za schvaleny cleny Vybérové komise. Dale musi byt spinény Ihity dané Jednacim fadem a u vyse
uvedenych Ihit tedy nemusi vZdy dojit k jejich maximalnimu vycerpani.
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4.3 Vybér projektovych zaméru

Proces vybéru projektovych zamérl je soubor cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni do zasedani Vykonného vyboru. Podminkou pro zafazeni projektovych zamér( do
procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybér projektovych zaméri je odpovédny Vykonny vybor. Pravomoci Vykonného vyboru jsou
uvedené v Jednacim fadu, Statutu a Usneseni 6/4/2017 Programového vyboru MAS Posazavi.

Oznameni o svolani Vykonného vyboru MAS probéhne do 5 pracovnich dnl po predani Zapisu
a vysledku vécného hodnoceni Vybérovou komisi. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD zasila
pozvanku ¢lendm Vykonného vyboru. Soucasti pozvanky je zapis Vybérové komise a jeho pfrilohy.

Jednani Vykonného vyboru se konad nejpozdéji do 20 pracovnich dnll od ukonceni faze vécného
hodnoceni. Vykonny vybor vybird projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Vykonného
vyboru, ktefi provadi vybér projektovych zamérl na zakladé vysledku hodnoceni, nesmi byt ve stfetu
zajmu.

Na jednani Vykonného vyboru je pozvan zastupce RO IROP.

Pfi vybéru projektovych zamér( plati poradi projektd a jejich bodové ohodnoceni zvécného
hodnoceni, nelze je ménit. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD informuje ¢leny Vykonného
vyboru o vSech projektovych zamérech podanych do vyzvy MAS a ptipadné o jejich odstoupeni.

Vykonny vybor miiZe urcit nahradni projekty, které uvadi v zapise z jednani. Nahradnim projektovym
zamérem je hranic¢ni projekt, poptipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkd na jeho podporu — tzn. Ze Vykonny vybor
mUZe urcit max. 2 ndhradni projektové zaméry v kazdé vyzvé.

Vykonny vybor zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v ptipadé nahradnich projektovych zamérl mize
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatieni, tzn., Ze mize
rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajli na opatfeni strategie CLLD.

V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Vykonny vybor o moZnosti opétovného
vyhlaseni vyzvy MAS. Z jednani Vykonného vyboru bude vytvoren zdpis vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD, ve kterém jsou vypsany projektové zaméry, které byly a nebyly vybrany (véetné
projektovych zamér( predkladatell, ktefi odstoupili), poptipadé nahradni projekty.

Clenové Vykonného vyboru podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni
zapisu probiha po jednani, vtomto pfipadé postacuje, pokud clenové Vykonného vyboru maji zapis
k dispozici k pfipominkdm a jeho sprdvnost stvrzuji podpisem predseda Vykonného vyboru a clen
Vykonného vyboru, a to nejpozdéji do 7 dnl, podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim fadu Vykonného
vyboru. Zapis z jednani vytvori vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nejpozdéji do 2 pracovnich
dnd od jeho konani. Clenové Vykonného vyboru obdrzi zapis k pfipominkdm nejpozdé&ji do 2 pracovnich
dnl od jeho vypracovani. Lhita pro uplatfiovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho
zaslani. V pripadé, kdy neobdrZi zpracovatel zapisu zadné pfipominky, bude povaZovat zdpis za
schvéleny ¢leny organu. Dale musi byt i pfes vySe uvedené |hlty dodrZeny i Ih(ity stanovené Jednacim
fadem Vykonného vyboru.
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MAS Posdzavi je povinna do 10 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektovych zaméra predat RO
IROP jeho vystupy, zejména seznam vsech predloZenych projektd a zapis z jednani pfislusného
organu MAS. Ukoncenim vybéru projekti se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

Toto predani bude po jednani nejvyssiho organu Programového vyboru, ktery schvaluje procesni
postup schvalenych projektovych zaméru.

Podani plné Zadosti o podporu

Projektové zameéry, které byly vybrany, zpracovavaji Zzadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v
MS2021+/I1SKP21+. V tomto kroku postupuji dle podminek nadiazené vyzvy pro podani Zadosti o
podporu. Podminky nadfazenych vyzev a daldi postupy jsou v gesci RO IROP:
https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni o souladu se SCLLD MAS Posazavi. Dalsi povinné a
nepovinné pfilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP.

Do zadosti o podporu v MS2021+/ISKP21+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatafd Vedouciho
zaméstnance pro realizaci strategie CLLD a jako ¢tenare manaZera Programového ramce IROP. Jakmile
bude mit Zadatel zadost hotovou, tak ji finalizuje a informuje, Ze Zadost je v MS2021+/ISKP21+
finalizovana a Ze Zada o posouzeni shody se zamérem predloZzenym na MAS.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD posoudi, jestli je Zaddost o podporu v souladu s
plvodné predloZzenym projektovym zamérem a pokud ano, Zadost elektronicky podepise v systému
MS2021+/I1SKP21+.

Nasledné Zadost podepise elektronicky i opravnénd osoba Zadatele a tim je Zadost predana na Centrum
pro regionalni rozvoj (CRR). U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych Zadosti provede CRR
hodnoceni formalnich néleZitosti a pfijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP. P¥i
hodnoceni na CRR budou pouZita tzv. specificka kritéria pfijatelnosti.
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5. Pfezkum hodnoceni projektovych zaméru

Kazdy predkladatel mliZze podat Zadost o prezkum, nejpozdéji do 10 kalendarnich dnd ode dne
doruceni ozndmeni o vysledku vécného hodnoceni.

Prezkum hodnoceni provadi Kontrolni vybor na zakladé podkladd od predkladatele, ktery o prezkumné
fizeni pozadal. Pravidla jedndni Kontrolniho vyboru jsou uvedena v Jednacim fadu.

Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od uplynuti lhdty pro podani Zadosti o
prezkum, v odGvodnénych pfipadech do 20 pracovnich dnli od uplynuti Ih(ity pro podani Zadosti o
prezkum. O ddvodech prodlouZeni Ihity budou predkladatelé informovani. Vysledek pfezkumného
fizeni je zaznamenan do zdpisu z jednani Kontrolniho vyboru.

Z jednani Kontrolniho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a cas zacdtku jednani,

e jmenny seznam Ucastnikq,

e strucny popis obsahu Zadosti o pfezkum, identifikace projektového zameéru,

e jmenny seznam osob vyloucenych z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z diivodu stfetu
zajma,

rozhodnuti Kontrolniho vyboru MAS s podpisy vSech ¢lenl (informace o tom, kdo a jak
hlasoval), véetné odGvodnéni.

Zapis vypracovava ¢len Kontrolniho vyboru. Soulad zapisu s pribéhem jednani ovéfuji dva ovérovatelé,
jejich souhlas je vyjadien podpisem zapisu. Podrobnosti o schvalovani zapisu z prezkumu jsou uvedeny
v Jednacim fadu http://leader.posazavi.com/cz/Article.aspx?Articleld=4092.

Kontrolni vybor se zabyva kritérii, jejichZ nesplnéni vedlo k vyfazeni projektového zaméru nebo kritérii
vécného hodnoceni, s jejichz bodovym hodnocenim predkladatel nesouhlasi. Predkladatel se mizZe
odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v pfedlozeném projektovém zaméru. Na dodatecné
informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zretel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni vybor uvede, zda shledal Zddost divodnou/¢astecné
ddvodnou/neddvodnou a zaroven uvede popis svého rozhodnuti.

V ptipadé, 7e predkladatel v Zadosti o pfezkum napada kritéria, jejich? nespIinéni nevedlo k vyfazeni
zadosti o podporu se Kontrolni vybor témito kritérii nezabyva. Vyrok Kontrolniho vyboru je zavazny.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i ¢aste¢né divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok Kontrolniho
vyboru je zavazny pro opravné hodnoceni.
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6. Opatreni proti stietu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektovych zamérf
a provadéji podplrnou c¢innost pri jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zameéstnanci kanceldife MAS, provadéjici kontrolu formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti, nesmi
byt v podjatosti vi¢i hodnocenym projektovym zamérim a pred zahajenim hodnoceni podepisi
Cestné prohlaseni o nepodjatosti. Pokud jsou zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati,
informuji Vykonny vybor a nesmi Zadny projektovy zamér v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Hodnotici komise, Vybérové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho vyboru pred
kazdym jednanim, ve kterém je provadéno hodnoceni nebo vybér projektovych zameér,
pfipadné pfezkum hodnoceni, podepi$i CESTNE PROHLASENI O NEPODJATOSTI. V ném jsou
uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného
pristupu k predkladatelim.

Clenové Vybérové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho vyboru ve stfetu zajmd jsou
povinni o této skutecnosti informovat predsedy Vybérové komise, Vykonného vyboru a
Kontrolniho vyboru pred jednanim Vybérové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho vyboru
pfipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Vykonného vyboru, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se nebudou podilet
na hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych zamérdq, které
danému projektovému zaméru pfi hodnoceni a vybéru konkuruiji.

Clenové Vykonného vyboru a Vybérové komise, ktefi jsou ve stfetu zajm(, nebudou hodnotit
nebo vybirat projekty. Pokud vnitfni dokumentace MAS stanovuje, Ze organ je usnaseni
schopny pouze v nadpolovi¢ni vétsiné, ¢lenové Vykonného vyboru a Vybérové komise stanovi
takovy pomeér zdjmovych skupin v souladu se Standardy, které zarucuji dodrZeni pravidla i v
pripadé nepfitomnosti nebo stfetu zajm( nékolika ¢lenl organd.

Vybérové komise a Vykonny vybor, ktery provadi vécné hodnoceni a vybér projektovych
zaméru, radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé, ¢eho bylo
pfislusné rozhodnuti uc¢inéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektovych zamér(i nalezelo nejméné
50 % hlasG partnerdim, ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho vyboru je pofizen pisemny zapis,
ktery obsahuje minimalné:
o Datum a ¢as jednani.
o Jmenny seznam Ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji).
o Prehled hodnocenych projektovych zamérl a jejich bodové ohodnoceni (véetné
zdGvodnéni ke kazdému projektovému zaméru) — v pfipadé vécného hodnoceni, nebo
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prehled vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich projektovych zamérl — v
pripadé vybéru projektovych zamér(
o Informovani o stfetu zajm

e Clenové Vybé&rové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho vyboru podepisuji zapis s vysledky
jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probihd po jednani, vtomto pfipadé
postacuje, pokud ¢lenové maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho spravnost stvrzuji
podpisem dva ovéfovatelé zapisu®.

e Zapis z jednani Vybérové komise, Vykonného vyboru a Kontrolniho vyboru provadéjicich
hodnoceni a vybér projektovych zamérd, pripadné prezkum hodnoceni, zvefejni vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD spolecné se seznamem vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich projektovych zamért MAS do 5 pracovnich dnl od ukonéeni vybéru projektovych
zaméraQ.

! Jednim ovéFovatelem zapisu je pfedseda komise, ktery se jedndni G¢astnil.
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7. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Odpovédnost za nasledujici provadéné Cinnosti v rdmci zajiSténi auditni stopy, archivace, spoluprace
s externimi subjekty ma Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD MAS Posdzavi:

e Archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD
e Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektim
e Informovéni RO IROP ve véci auditti a kontrol na MAS

PFi vybéru projektovych zamérl vydat kladné vyjadieni MAS o souladu projektového zaméru se
schvdlenou strategii CLLD pouze do 100 % alokace vyzvy MAS, do které byl projektovy zamér
predloZen, za splnéni podminek vyzvy MAS

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD archivuje dokumentaci podle Organiza¢niho a pracovniho
fadu a Smérnice pro archivaci a skartaci spole¢nosti Posazavi o.p.s., neni-li stanoveno v pravnich
predpisech EU jinak.

MAS Posdzavi je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s programovym ramcem IROP a
jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (miniméalné do 31. prosince 2035), a
zajistit tak dostatecnou auditni stopu o realizaci programového ramce IROP.

Umoinit vykon kontroly nebo auditu dal$im povéfenym organim CR nebo EU, poskytne jim
nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych realizaci
programového ramce IROP, a zajisti pFistup k veskerym dokladiim a dokumentim souvisejicim s
realizaci programového ramce IROP.

MAS Posazavi ma povinnost informovat RO IROP o jakychkoliv kontrolach a auditech provedenych
dal3imi povérenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem IROP a o jejich
vysledcich.
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8. Nesrovnalosti a stiznosti

Odpovédnost za nasledujici provadéné ¢innosti v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti:

- Hlaseni podezieni na nesrovnalost, odpovédnost Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
MAS Posazavi

- Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti odpovédnost Kontrolni vybor

- Sepsani pisemného zaznamu v pfipadé ustniho podani stiznosti odpovédnost Kontrolni vybor

- Vyzvani predkladatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace
odpovédnost Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD MAS Posazavi

- Postoupeni stiznosti prislusnému subjektu implementacéni struktury ¢i jinému sprdvnimu
organu v pripadé, Ze MAS neni pfislusnd kvyfizeni stiznosti odpovédnost Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD MAS Posazavi

Vyfizovani ostatnich stiznosti

MAS podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou lhdtu lze prekrodit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni
stiznosti. V uvedené |h(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.
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9. Komunikace s predkladateli a partnery

Komunikaci s predkladateli zajistuje vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD. Konzultace MAS
s predkladateli a pfijemci poskytuje bezplatné k pfipravé projektového zaméru a k navrhovanym
zménam projektovych zamérd stejné tak i realizaci seminard a workshopU urcenych pro predkladatele.

Komunikace s predkladateli, pfijemci a partnery MAS probihd prostfednictvim elektronické
komunikace e-mail/datova schranka.

Kancelaf MAS odpovida na dotazy predkladatell do 5 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Vedouci
zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD a manazZerka MAS poskytuji i osobni konzultace predevsim
v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach
http://leader.posazavi.com/cz/Projekty.aspx uvadi konzultacni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé

telefonického komunikace je moziné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym
konzultaénim hodindm. Komunikace mezi kanceldfi MAS, predkladateli a pfijemci probiha
elektronicky, v pfipadé nefunkénosti systému dalsim elektronickym zplsobem a osobné. Z osobni
konzultace vznikne zapis, pokud jde o jednani s partnery i predkladatelem.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD je dale odpovédny za funkcnost internetovych stranek MAS
Posazavi, které jsou jednim z typu komunikace. Web MAS obsahuje minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e  Aktualni seznam partner( a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kanceldre, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lenll povinnych organd MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS véetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v rdmci CLLD

e Archivdokumentace

21



